
 

Wir sind ein traditionsreiches Familienunternehmen mit Sitz in Bergdietikon, das sich mit viel 
Freude, Berufsstolz, Engagement und Know-how voll und ganz auf den Aus- und Umbau von 
Kleinbussen und Lieferwagen spezialisiert hat. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine motivierte und 
zuverlässige Persönlichkeit als 
 
 

Mitarbeiter/in Arbeitsvorbereitung 100% 
 
 
Du hast Freude an Organisation und Technik, behältst gerne den Überblick und möchtest 
eng mit Produktion, Einkauf und Verkauf zusammenarbeiten? Dann bist du bei uns genau 
richtig! 
 
Wir bieten dir eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit, bei der du mit deinem 
Organisationstalent und deiner technischen Erfahrung einen wichtigen Beitrag zu unseren 
Fahrzeugprojekten leistest. 
 
Deine Aufgaben 
 Unterstützung des Produktionsverantwortlichen bei der Planung und Koordination der 

laufenden Aufträge 
 Aufbereiten und Bereitstellen der Arbeitsunterlagen für die Werkstatt 
 Technische Abklärungen und Unterstützung bei Reparaturaufträgen 
 Organisation und Koordination von Materialbeschaffung und Fremdarbeiten 
 Unterstützung bei Reparaturaufträgen und technischen Abklärungen 
 Planung von Fahrzeugbewegungen und MFK inkl. Dokumentenvorbereitung 
 Abrechnung und Nachbearbeitung abgeschlossener Aufträge 
 Pflege von Artikeln und Stücklisten im ERP-System 
 

Dein Profil 
 Abgeschlossene technische Ausbildung (z. B. Fahrzeugbauer/in, Automobilmechatroniker/in, 

Carrosseriespengler/in, Schreiner/in oder ähnlich) 
 Erfahrung in Arbeitsvorbereitung, Disposition oder Auftragsplanung von Vorteil 
 Strukturierte, selbständige Arbeitsweise und Organisationstalent  
 Sicherer Umgang mit Office-Programmen und ERP-Systemen 
 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 

Wir bieten 
 Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem modernen Umfeld  
 Kurze Entscheidungswege und ein kollegiales, hilfsbereites Team 
 Familiäres Betriebsklima mit offener Kommunikation 
 Fixe Arbeitszeiten ohne Überstunden  
 Moderner Arbeitsplatz in klimatisiertem Büro mit Gratisparkplatz in unserem Neubau in 

Bergdietikon 
 
Fühlst du dich angesprochen? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per E-Mail (CV mit Foto, 
sämtliche Zeugnisse und Diplome) an: 
 
Claudia Hauri, HR-Verantwortliche 
📧 claudia.hauri@waldspurger.ch 

📞 +41 44 743 80 40 


